Parent Handbook 2023-2024

Franklin Elementary

Falcon’s Before & After School Program

350 S 600 W
Provo, Utah 84606
(801)374-4900

Before & After School Supervisor: lIvan Mangum



Eligibility

Franklin offers a variety of enrichment activities each semester for grades 1st-6th. The Program
runs for approximately 36 weeks. It will run September-May on most normal days of school. (No
program on early release days or no school days.) A prerequisite for attendance is parental
approval. This is done with the after school program registration form. There is no fee for this
program. Class sizes are limited and sign-ups will be on a first come basis and some are
age-group specific.

Registration

Registration for all enrichment activities is available to those who fit the age-group specified for
each activity, and will be filled on a first come basis due to class size limitations. An enroliment
form must be filled out prior to the first day of attendance to the activities.

Snacks

A snack will be provided to every student in the After School. Students in the After School
program will eat in the lunchroom. There is no additional charge for these snacks. Students must
abide by the same rules during the administration of the snack as they would during lunch.

Attendance Policy

Attendance will be taken each day. If a child was at school but doesn’t show up for afterschool,
then the parent is called to make sure the parent knows where the child is. 3 absences in a row
and the child is removed from the program. If you choose to pick up your child at 3:20 from school
you must talk to the after school office assistant to have that day excused or it will count as one of
the 3 missed days. Once removed, then the parent of the next student on the waiting list will be
notified that their child is now allowed to be enrolled. Once someone is removed, their only
chance of re-acceptance is by going on the waiting list until a space opens up for them.

Program runs from 3:20-6:00. Any child who is signed out before 4:30 more than 5 times in a
month will be removed from the program as well. The program is 70 minutes (if staying until 4:30)
& 160 minutes (if staying until 6), so unless it is an emergency please do not arrive early to pick
them up. If you must get them, please come to the main doors. The office assistant will then
check your ID before contacting the teacher to send down your child. You are not allowed to
wander the halls and find your child.

Dismissal Policy

All students will go to the Library at 4:30. Parents will check out students through the main
office. Any students still around at 6:00 will be walked to the main doors. All students walking
home will high five, fist bump, or in some way be acknowledged by the teacher before they are
released to walk home. Students being picked up will wait inside and notify the staff when they
see you arrive. Students will be released according to the selection designated by the
parent/guardian made on the enroliment forms. Remember that it gets dark early in the winter,
so we recommend that students be picked up, not walking home at 6. If you would like to
change options, you must talk to the After School supervisor.

Personal Belongings

Due to health and safety concerns, students must keep personal, unrelated class belongings in
their own backpacks and leave it there during the After School program. After School is not
responsible for lost, broken or stolen items brought to the After School program. All backpacks
will be left in the hallway outside of class during the program.



Health/Safety

lliness: A student may not attend the After School Program with any of the following symptoms:
Fever over 100°, Discolored Nasal Discharge, Sore Throat, Undiagnosed Rash, Sevier Cold,
Diarrhea, Inflamed or Watery Eyes, Vomiting, Contagious lliness or COVID.

Parents and/or emergency contacts will be called to pick up their child(ren) if they come with, or
develop, any of these symptoms during the day. Child(ren) may attend the program again when
they are free of symptoms for a 24-hour period. All parents in the program will be notified in
writing if their child has been exposed to a contagious illness. Please be certain that any
emergency numbers we are given are correct and working. We would hate to have an emergency
and be unable to contact you due to an incorrect number.

We do not dispense any medication.

Emergency Care

When the staff deems that emergency medical attention is needed, they will call 911 and then
contact the parent. After 911 has been called, it is up to the paramedics to decide on the
appropriate action and medical care facility. The parent will be responsible for all medical costs.

Discipline & Procedures

All students are expected to follow these guidelines:

Follow all school rules;

Show respect for other students and teachers;

Stay with their program/group;

Leave all personal belongings in their backpacks or at home.

If a student does not abide by the previous guideline, they will be given a warning. If they are
asked a second time to abide by the rules, they will sit out from the activity for 5 minutes. If
behavior has not improved and they are asked a third time to improve behavior they will sit out for
the rest of that day’s program and a parent/guardian will be contacted about their student’s
behavior. If misbehavior continues to be an issue, a conference between the Program
Coordinator, program instructor, parent/guardian, (possibly day school staff), and student will be
held to discuss ways to improve behavior and actions of the student and to improve staff and
student relations. Continued behavior problems or lack to follow the before-mentioned guidelines
may result in removal from the program.

The After School program will follow Franklin’s policies and procedures which are not fully listed in
this handbook. For items not listed, you may refer to https://provo.edu/policies-procedures-forms/

Parents/guardians who have questions or concerns about the guidelines and procedures may set
an appointment with the After School Supervisor at 801-374-4900.


https://provo.edu/policies-procedures-forms/

Manual de Padres 2023-2024

Primaria Franklin
Programa antes y después de clases de Falcon

350 S 600 W
Provo, Utah 84606
(801)374-4900

Supervisor de Antes y Después de la Escuela: lvan Mangum

Elegibilidad

Franklin ofrece una variedad de actividades de enriquecimiento cada semestre para los grados
1°-6°. El programa dura aproximadamente 36 semanas. Se llevara a cabo de septiembre a mayo
en la mayoria de los dias normales de escuela. (No hay programa en los dias de salida temprana
o dias sin escuela.) Un requisito previo para la asistencia es la aprobacion de los padres. Esto se
hace con el formulario de inscripcion del programa después de la escuela. Este programa es
gratuito. El tamano de las clases es limitado y las inscripciones se haran por orden de llegada y
algunas son especificas para cada grupo de edad.

Inscripcion

La inscripcion para todas las actividades de enriquecimiento esta disponible para aquellos que
encajan en el grupo de edad especificado para cada actividad, y se llenara por orden de llegada
debido a las limitaciones de tamafio de las clases. Debera rellenarse un formulario de inscripcion
antes del primer dia de asistencia a las actividades.

Merienda

Se proporcionara un tentempié a todos los alumnos de After School. Los alumnos del programa
After School comeran en el comedor. No hay cargo adicional por estos refrigerios. Los alumnos
deberan respetar las mismas normas durante la administracién de la merienda que durante el
almuerzo.

Politica de asistencia
La asistencia sera tomada cada dia. Si un nifio estaba en la escuela, pero no se presenta para

después de la escuela, entonces se llama al padre para asegurarse de que el padre sabe donde
esta el nifio. 3 ausencias seguidas y el nifio es removido del programa. Si usted escoge recoger a
su nifio a las 3:20 de la escuela usted debe hablar con el asistente de la oficina de después de la
escuela para tener ese dia excusado o contara como uno de los 3 dias perdidos. Una vez
removido, entonces el padre del siguiente estudiante en la lista de espera sera notificado que su



hijo ahora puede ser matriculado. Una vez que alguien es removido, su Unica oportunidad de
re-aceptacion es ir a la lista de espera hasta que un espacio se abra para ellos.

El programa funciona de 3:20 a 6:00. Cualquier nifio que salga antes de las 4:30 mas de 5 veces
en un mes también sera eliminado del programa. El programa dura 70 minutos (si se queda hasta
las 4:30) y 160 minutos (si se queda hasta las 6), asi que a menos que sea una emergencia por
favor no llegue temprano para recogerlos. Sitiene que recogerlos, por favor acérquese a las
puertas principales. La auxiliar de oficina comprobara su identificaciéon antes de ponerse en
contacto con el profesor para que baje a su hijo. No esta permitido deambular por los pasillos para
buscar a su hijo.

Politica de salidas
Todos los estudiantes iran a la Biblioteca a las 4:30. Los padres recogeran a los alumnos en la

oficina principal. Todos los estudiantes que todavia estan alrededor de las 6:00 seran
acompafados a las puertas principales. Todos los estudiantes que caminen a casa chocaran los
cinco, chocaran los pufios, o de alguna manera seran reconocidos por el maestro antes de que se
les permita caminar a casa. Los alumnos que vayan a ser recogidos esperaran dentro y avisaran
al personal cuando les vean llegar. Los estudiantes seran liberados de acuerdo a la seleccién
designada por el padre/tutor hecha en los formularios de inscripcion. Recuerde que oscurece
temprano en el invierno, por lo que recomendamos que los estudiantes sean recogidos, no
caminando a casa a las 6. Si desea cambiar las opciones, debe hablar con el supervisor de After
School.

Pertenencias personales

Debido a preocupaciones de salud y seguridad, los estudiantes deben guardar sus pertenencias
personales, no relacionadas con la clase, en sus propias mochilas y dejarlas alli durante el
programa After School. After School no se hace responsable de objetos perdidos, rotos o robados
que se traigan al programa After School. Todas las mochilas se dejaran en el pasillo fuera de
clase durante el programa.

Salud/Seguridad
Enfermedad: Un estudiante no puede asistir al Programa Después de la Escuela con cualquiera

de los siguientes sintomas: Fiebre de mas de 100°, Secrecién nasal descolorida, Dolor de
garganta, Sarpullido no diagnosticado, Resfriado Sevier, Diarrea, Ojos inflamados o llorosos,
Vomitos, Enfermedad contagiosa o COVID.

Se llamard a los padres y/o contactos de emergencia para que recojan a su(s) hijo(s) si vienen
con, o desarrollan, cualquiera de estos sintomas durante el dia. Los nifios podran volver al



programa cuando no presenten sintomas durante un periodo de 24 horas. Se notificara por escrito
a todos los padres del programa si su hijo ha estado expuesto a una enfermedad contagiosa.
Asegurese de que los numeros de emergencia que se nos faciliten sean correctos y funcionen. No
nos gustaria tener una emergencia y no poder ponernos en contacto con usted debido a un
nuamero incorrecto.

No dispensamos ningun medicamento.

Atencidén de urgencia
Cuando el personal considere que se necesita atencién médica de emergencia, llamara al 911y

luego se pondra en contacto con los padres. Una vez que se haya llamado al 911, correspondera
a los paramédicos decidir la accion apropiada y el centro de atencién médica. Los padres seran
responsables de todos los gastos médicos.

Disciplina y procedimientos
Se espera que todos los alumnos sigan estas directrices:

Seguir todas las normas de la escuela;

Mostrar respeto por los demas alumnos y profesores;

Permanecer en su programa/grupo;

Dejar todas las pertenencias personales en sus mochilas o en casa.

Si un alumno no cumple la directriz anterior, recibira una advertencia. Si se le pide por segunda
vez que respete las normas, se quedara fuera de la actividad durante 5 minutos. Si el
comportamiento no ha mejorado y se les pide una tercera vez que mejoren su comportamiento, se
quedaran fuera durante el resto del programa de ese dia y se contactara con los padres/tutores
sobre el comportamiento del alumno. Si el mal comportamiento continta siendo un problema, se
llevara a cabo una conferencia entre el Coordinador del Programa, el instructor del programa, el
padre/tutor, (posiblemente el personal de la escuela diurna), y el estudiante para discutir maneras
de mejorar el comportamiento y las acciones del estudiante y para mejorar las relaciones entre el
personal y los estudiantes. Los problemas de comportamiento continuados o la falta de
seguimiento de las directrices antes mencionadas pueden dar lugar a la expulsién del programa.

El programa extraescolar seguira las politicas y procedimientos de Franklin que no se enumeran
en su totalidad en este manual. Para los puntos no enumerados, puede consultar
https://provo.edu/policies-procedures-forms/

Los padres/tutores que tengan preguntas o dudas sobre las directrices y procedimientos pueden
concertar una cita con el Supervisor de After School en el 801-374-4900.


https://provo.edu/policies-procedures-forms/

